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TAHAKKUK BiRiMi i$ AKIS SEMASI

SORUMLULAR

iS AKISI

FAALIYET

DOKUMAN KAYIT

Tahakkuk Birim Personeli
Birim Sorumlusu

ilgili Mudur

Harcama Yetkilisi

Odeme emri belgesi
(fatura,makbuz v.b.)
ve eklerinin teslim
alinmasi

Odeme belgesi teslim alinir
satin alinan malzemeye
yonelik fatura 6demesi igin
muayene kabul komisyon
raporu ve tif ine bakilir

Fatura veya
Odeme emri belgesi
Muayene Kabul rapor

Tahakkuk Birim Personeli

Odeme konusu
belgeleri
hazirlanmasi

Odeme emi belgesi eklenecek
satin alma belgeleri dosyadan
cikarilir.

Hizmetler icin hakedis raporu
hazirlanir.

Tarifeye bagl 6deme
bilgilerine bakilir.

Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

Tahakkuk Birim Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Temin edilen belgelrin
teslim alinmasi

Satin alma islemlerine yonelik
harcama onay belgesine
bakilr.

Dazenlenen varlik islem fisine
gore bltge kontroli yapilir.

5018 sayili kamu
maliYonetim
Kontrol Kanunu
Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

Tahakkuk Birim Personeli

Odeme belgesinin
hazirlanmasi (Hazine
ve Maliye bakanlngi
merkezi giris servisi)

mys sisiteminde 6deme emri
belgesi diizenlenir.(alt
evraklari asil evraklardan ve
fatura islak imzali faturalardan
olusmaktadir)

Mys (mali yonetim
sisitemi)
MiA(hastane bilgi
ybnetim sisitemi)

Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Odeme emri belgesi
imza onay

Odeme emri belgesine konan
belgeler

gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
kontrol edilir ve imzalanir.

5018 sayili kamu
maliYonetim
Kontrol Kanunu
Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yénetmeligi

Tahakkuk Birim Personeli

mza onayindan sonra
0deme emri
ciktisi alinmasi

Odeme emri belgesi ve ekleri
ayristilir.

Merkezi Yonetim
Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Tahakkuk Birim Personeli

Alinan 6deme emri
belgesinin

(MIA hastene bigi
yonetim sistemi)teslim
edilmek Gzere giris
yapilmasi

Hazurlanan belgeler saymanlik
zimmet
teslim formu dizenlenir

Standart dosya plani

Tahakkuk Birim Personeli
ilgili MUdar
Harcama Yetkilisi

Saymanlik
Mudurligine teslim
formu ile teslim
edilmesi

Saymanlik mudurligine teslim
edilri

Tahakkuk Evraki
saymanlik
zimmetFormu




