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3 sLAd ! Sorumlu Dokiimanlar
Kamu Harcama ve
Muhasebe
ilgili Harcama Birimleri tarafindan KBS iizerinden personele ait maasla ilgili Bilisim Sistemi (KBS)
yabanci dil puani ,aile yardimi , cocuk yardimi, personelin derece, kademe, kidem
, terfi gibi ozliik haklarinda degisiklik meydana getirecek her tiirlii bilgi ve
belgenin ayrica kesintilere iliskin; icra, sendika, emekli borglanmasi, kira,
kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde, 7 glinii agan hastalik izin siireleri ve
ucretsiz izne ayrilanlarin bilgileri giincellenir. Nakilgidenlerin de
KBS sisteminden ¢1kis1 yapilarak giincelleme islemi tamamlanir.
Yeni ige baglayan personellerin giris islemleri yapilir. Maas Mutemedi
- Merkezi Y dnetim
Ilgili birim tarafindan Harcama Belgeleri
giincellenen bilgiler, ilgili personel tarafindan Yonetmeligi
sistem tlizerinden kontrol edilir. Hayir
- Merkezi YOnetim
aas bilgileri, bordr Harcama Belgeleri
i dog 2
ve ekleri dogru my Yonetmeligi (Harcama
Talimati )
Evet
Odeme emri belgesi olusturulur. Gergeklestirme Yetkilisine ve
da H Yetkilisine O onderilir.H .
sonrasinda Harcama Yetkilisine Onaya gonderilir. Harcama Maas Mutemedi

Yetkilisi onayindan sonra muhasebe birimine gonder
butonu tiklanarak onay verilir.

Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan ve dokiimii hazir halg
getirilen maas bordro ve eklerinin KBS iizerinden ¢iktilart alig

v

Maas mutemetleri tarafindan ¢iktilar1 alinan maag bordro ve
eklerinin gerekli kontrolleri yapilir.

v

Odeme Emri Belgesi KBS iizerinden olugturulur. 5018 sayili Kanunun

32'nci maddesi geregince Harcama Talimati ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin 9. ve 10. maddelerinde sayilan gerekli belgelerin aslt veya onayli
ornekleri eklenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama

Yetkilisi tarafindan onaylanir.
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Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve eki belgeler her aym en ge¢ 10'una
kadar Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi




