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4/D DOGUM RAPORU iSLEMLERI 4/D SOYADI DEGiSiKLIKLERi ASKERLIK, DOGUM VE

45 GUN UCRETSIz iZINLERI

is Akist Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
[ 4/D Dogum Raporu islemleri ]
ilgili personelin dogum o6ncesi ve dogum sonrasi raporunu Personel F—
‘.g N P o g ) & o p . . llgili Personel Raporlar
Ozluk Birimine teslim etmesi, Hastane Bilgi Yonetim Sistemine dogum N - .
N . ) N . . > (Dogum Oncesi ve Sonrasi )
oncesi ve dogum sonrasi 112 giin olacak sekilde raporun islenmesi ve HBYS MIA
raporun bittigi tarihte SGK ekranindan galismadigina dair bildirim giris SGK
sisteminden raporu onaylamak ve dosyalanmasini yapmak.
[ 4/D Soyad Degisiklikleri ]
Evlenecek ya da bosanacak olan personellerin evlenenler igin nikah ctizdaninin Dilekce
ilk 3 sayfasi ve bosananlar igin mahkeme karari, niifus clizdani fotokopisi ile ilgili Personel Nikah Cuizdani
dilekgesinin ekine koyarak evrak kayit birimine teslim ederek idaremizce Bosanma Mahkeme Karari
Personel Ozliik Birimine havale edilerek Hastane Bilgi Yénetim Sisteminden Niifus clizdani Fotokopisi
soyadi giincellemesi ve evlenenler igin yakin bilgisinin girislerini yaparak yine EBYS Ust Yazi
evlenen personeller igin maas birimine birer niishasini vermek ve sonrasinda HBYS MIA
Personel Daire Bagkanligina EBYS uzerinden yazilip dosyalama yapmak. Ozliik Dosyasi
[ Askerlik, Dogum ve 45 Giin Ucretsiz izinleri ]
. o ] ] L Dilekce
Hastanemizde surekli is¢ci kadrosunda olan personellerin askerlik, dogum ve ileili Personel
45 giin licretsiz izin talep dilekgeleri evrak kayit birimine teslim edilir. g
idaremiz tarafindan birimimize havale edilen dilekgeler Personel Daire . .
Bagkanligi'na EBYS lizerinden bildirilir. Rektorlik tarafindan tcretsiz iznin llgili Personel EBYS USF Yazi
onaylandigina dair génderilen Olur’a istinaden Hastane Bilgi Yonetim HBYS MIA
Sistemine Ucretsiz izin giin sayisi girilir ve personel bilgilendirilir.
Personelin ayrildigi ve basladigi tarihlerle ilgili Maas Tahakkuk Birimine bilgi -
» lgili Personel
verilir.
Personel Ucretsiz izin bitiminden 15 (on bes) giin 6ncesinde baslama
dilekgesini evrak kayit birimine teslim eder. EBYS lzerinden birimimize ilgili Personel Ozliik Dosyasi
havale edilen dilekge ise basladigi tarihte EBYS tizerinden Personel Daire
Baskanligi'na baglama yazisi yazilir ve 6zlik dosyasina takilir.




