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GOREVLENDIRME KURUM iCi GOREVLENDIRME (HASTANEMIZE) KURUM iCi GOREVLENDIRME
(BASKA FAKULTEYE) VEZNE GOREVLENDIRMESi

Saymanlik, personel ve ilgili birimlere Saymanhk Mutemetligi yazilar
yazilir. Hastane Bilgi Yonetim Sisteminde calisma yeri diizenlenir. ilgili
evraklar personelin 6zliik dosyasina takilir.

Is Akisi Adimlari Sorumlu flgili Dokiimanlar
[ Gorevlendirme ]
Hastanemizde sirekli is¢i kadrosunda gorev yapan personellerin
Hastanemiz idaresi tarafindan Personel Ozliik Birimine yer degisikligi - .

L o N . v gisilie llgili Personel EBYS Ust Yazi
yapilacagr soylenmesi Ulzerine gorevlendirme vyazisi vyazilir ve HBYS MiA
onaylandiktan sonra ilgili kisiye teblig edilir. Hastane Bilgi Yonetim
Sisteminden galisma yeri degisikligi yapilarak personel 6zlik dosyasina
takilir.

[ Kurum igi Gorevlendirme (Hastanemize) ]
Personel Daire Baskanhgi'ndan gelen sirekli is¢i kadrosunda
gorevlendirme yazisina istinaden Hastanemizde goreve baslayacak kisiden EBYS Ust Yazi
gerekli belgeler alinir. Hastane Bilgi Yonetim Sistemi’nden yeni kayit agilir. ligili Personel HBYS MIA
Personel Daire Bagkanhgi’na baslama yazisi yazilir.
Her ay sonunda kisinin izin, rapor vb. aldiginda Hastane Bilgi Yonetim ) Izin/Rﬁpor
Sistemine islenir. Puantaji ile birlikte ¢alistigi kuruma hem EBYS (izerinden llgili Personel EBYS Ust Yazi
hem de fiziki olarak islak imza ile gonderilir. Personel 6zliik dosyasina takilir. Euantaj
OzIlik Dosyasl
[ Kurum ici Gorevlendirme (Baska Fakiilteye) ]

Personel Daire Bagkanlhgindan gelen surekli is¢i kadrosunda gorevlendirme EBYS Ust Yazi
yazisina istinaden Hastanemizden ayrilacak olan personele teblig tebelliig Iigili Personel HBYS MIA
belgesi hazirlanarak gérevlendirme yazisi teblig edilir. Hastane Bilgi Yonetim
Sisteminde calisma yeri dizenlenir. Personel Daire Baskanlig’na ayrilis
yazisi yazilir.

# izin/Rapor
Her ay sonunda puantajinin gelip gelmedigini takip edilir. EBYS Uzerinden llgili Personel EBYS U.St Yazi
gelen izin ve raporlari Hastane Bilgi Yonetim Sistemine islenir. Personel Iiua“ntaj
ozlik dosvasina takilir. Ozliik Dosyas!

[ Vezne Gorevlendirmesi ]
Hastanemiz Vezne Birimlerinde sirekli is¢i kadrosunda goérevlendirilen
personellere EBYS uzerinden Bashekimlik Oluru yazisi yazildiktan sonra - .
lgili Personel EBYS Ust Yazilar

Ozliik Dosyasi




