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YURTICi YOLLUKLU-YOLLUKSUZ GOREVLENDIRME iLGiLi MAKAMA YAZILARI

is Akist Adimlan

Sorumlu

Tlgili Dokiimanlar

[ Yurtigi Yolluklu-Yolluksuz Gérevlendirme ]

v

Hastanemizde surekli is¢i kadrosunda gorev yapan personellerin dilekgesi
veya Ilgili birimlerin talebine iliskin gérevlendirme yazilari idaremize geldikten
sonra birimimize havale edilir.

y

Gorevlendirilmesi talep edilen personelin yolluklu/yolluksuz, yevmiyeli,
konaklama ve seyahatin hangi vasita ile yapilacagl Hastanemiz idaresi
belirlenerek Bashekimlik Olur’u alinir. Alinan Bashekimlik Olur’una istinaden
Hastanemiz Tahakkuk Birimine
yapilr.

o6denmesi i¢in EBYS Uzerinden dagitimi

!

Bashekimlik  Olur'u HBYS MIA sisteminde
gorevlendirme siresi izin tiru segilerek gorevin kapsadigi ve bittigi tarihin

alindiktan  sonra kisinin

islenmesi saglanir. Fiziki evrak personelin 6zlik dosyasina konulur.

[ ilgili Makama Yazilari ]

y

Hastanemizde strekli is¢i kadrosunda gorev yapan personellerin dilekgeli
talebine (Calisma belgesi, taseron firma iken calisma belgesi, tayin, es
durumu, kurumlara ibraz vb.) iliskin yazi idaremize geldikten sonra birimimize

havale edilir.
Personelin;
TG et

AdI-SOYAdI it
Kurum Sicil No.............

Dogum tarihi ve Yeri:...
Yazi igerigi: Dilekgede belirtilen talep dogrultusunda yazi igerigi olusturulur.
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EBYS iizerinden Hastanemiz idaresine onaya sunulur. Onaylandiktan sonra
kisiye evrak fiziki olarak teslim edilir. Fiziki evrak personelin 6zlik dosyasina
konulur.

ilgili Personeller

ilgili Personeller
Hastane idaresi

ilgili Personeller

ilgili Personeller

ilgili Personeller

Hastanemiz idaresi

ilgili Personeller

Dilekge
Katilim Belgesi/Davetiye

Yolluksuz-Yevmiyeli-
Konaklamali

Harcirah Kanunu 39. Madde
uyarinca.

Gorevlendirilmesine Esas olan
Evrak, Gerekge ve Kanun/6245
Sayili Kanunun 14. Maddesi
geregince.

Déner Sermaye isletme
Butgesinden karsilanmaktadir.

MiA HBYS
Ozliik Dosyasi

Dilekge

MIA HBYS

EBYS Ust Yazi
Ozliik Dosyasi




