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YURTİÇİ YOLLUKLU-YOLLUKSUZ GÖREVLENDİRME İLGİLİ MAKAMA YAZILARI 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
İlgili Personeller 
 
 
 
İlgili Personeller 
Hastane İdaresi 
 
 
 
 
 
 
 
İlgili Personeller 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İlgili Personeller 
 
 
 
 
 
 
İlgili Personeller 
Hastanemiz İdaresi 
 
 
 
 
 
 
 
 
İlgili Personeller 
 

 
 
 
 
Dilekçe 
Katılım Belgesi/Davetiye 
 
Yolluksuz-Yevmiyeli-

Konaklamalı 

Harcırah Kanunu 39. Madde 
uyarınca. 
Görevlendirilmesine Esas olan 
Evrak, Gerekçe ve Kanun/6245 
Sayılı Kanunun 14. Maddesi 
gereğince. 
Döner Sermaye İşletme 
Bütçesinden karşılanmaktadır. 
 
MİA HBYS 
Özlük Dosyası 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dilekçe 
 
 
 
 
 
 
MİA HBYS 
 
 
 
 
 
 
 
 
EBYS Üst Yazı 
Özlük Dosyası 
 

 

Yurtiçi Yolluklu-Yolluksuz Görevlendirme 

Hastanemizde sürekli işçi kadrosunda görev yapan personellerin dilekçesi 

veya İlgili birimlerin talebine ilişkin görevlendirme yazıları İdaremize geldikten 

sonra birimimize havale edilir. 

Görevlendirilmesi talep edilen personelin yolluklu/yolluksuz, yevmiyeli, 

konaklama ve seyahatin hangi vasıta ile yapılacağı Hastanemiz İdaresi 

belirlenerek Başhekimlik Olur’u alınır. Alınan Başhekimlik Olur’una istinaden 

Hastanemiz Tahakkuk Birimine  ödenmesi için EBYS üzerinden dağıtımı 

yapılır. 

Başhekimlik Olur’u alındıktan sonra HBYS MIA sisteminde kişinin 

görevlendirme süresi izin türü seçilerek görevin  kapsadığı ve bittiği tarihin 

işlenmesi sağlanır. Fiziki evrak personelin özlük dosyasına konulur. 

 

İlgili Makama Yazıları 

Hastanemizde sürekli işçi kadrosunda görev yapan personellerin dilekçeli 

talebine (Çalışma belgesi, taşeron firma iken çalışma belgesi, tayin, eş 

durumu, kurumlara ibraz vb.) ilişkin yazı İdaremize geldikten sonra birimimize 

havale edilir. 

 

Personelin;  

T.C.:…………………………………………………. 

 Adı-Soyadı:………………………………………. 

 Kurum Sicil No:……………………………….. 

Emekli Sicil No:…………………………………. 

Baba Adı:………………………………………….. 

Anne Adı:………………………………………….. 

Doğum tarihi ve Yeri:…………………………… 

Yazı İçeriği: Dilekçede belirtilen talep doğrultusunda yazı içeriği oluşturulur. 

Bilgilerini içerir standart form hazırlanır.  

EBYS üzerinden Hastanemiz İdaresine onaya sunulur. Onaylandıktan sonra 

kişiye evrak fiziki olarak teslim edilir. Fiziki evrak personelin özlük dosyasına 

konulur. 

 


