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ISTATISTiIK (PERSONEL VERILERI) YAZILI AGIKLAMA YAZILARI TESEKKUR YAZILARI CIMER YAZILARI

is Akist Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
[ istatistik (Personel Verileri) ]
Her ayin ilk haftasinda Hastanemizde surekli is¢i olarak calisan 4/D
personel listesinin aylik iki nlisha olarak diizenlenmesi bir niishasinin ilgili Personel Personel Listesi
istatistik Birimine verilerek, bir niishasi da dosyaya kaldirilir.
Ayrica her ayin ilk haftasinda Bolim Bazh 2 ayri tablo ve o ay igerisinde
hastanemizden ayrilan personel tablosu sef tarafindan imzalanarak EBYS Ilgili Personel Personel Listeleri
tizerinden Personel Daire Baskanligi'na yazilir ve sonrasinda dosyalama yapilir.
[ Yazili Agiklama Yazilari ]
Hastanemizde sirekli is¢i kadrosunda goérev yapan personeller ile ilgili
Hastanemiz idaresine gelen hasta, hasta yakini ve personellerin sikayet Dilekge
dilekgesi ya da tutanaklari ile ilgili EBYS (lizerinden yapilan degerlendirme ilgili Personel EBYS Ust Yazi
sonucundaki havalelere istinaden personellerden yazili agiklama alinmasi ve Ozlik Dosyasl
yazili agiklamalara istinaden 6 is gunu igerisinde gelen cevabi yazinin tekrar
Hastane idaresi degerlendirmesinden gectikten sonra yapilan havaleye
istinaden gerekli yazismalarin (uyari vb.) yapilarak kisilere teblig edilir ve 6zlik
dosyasina takilr.
[ Tegekkiir Yazilari ]
Hastanemizde sirekli is¢i kadrosunda goérev yapan personeller ile ilgili
Hastanemiz idaresine gelen tesekkiir yazilari ile ilgili EBYS lizerinden yapilan ) Te§ek!§ur Dilekgesi
degerlendirme sonucundaki havalelere istinaden personellere tesekkiir llgili Personel EBYS Ust Yazi
yazilarinin yazilmasi personellere teblig edilmesi sonucunda 6zIik dosyasina Ozluk Dosyasi
takilir.
[ CIMER Yazilari ]
Hastanemizde sirekli is¢i kadrosunda gorev yapan personeller ile ilgili
Hastanemiz idaresine gelen CIMER sikayetlerinin idaremiz tarafindan )
degerlendirme sonucunda personelden yazili agiklama alinmasi ve gelen . $|kaye“t Yazilari
ligili Personel EBYS Ust Yazi

yazili cevabi sonucunda gerekli yazismalarin (uyari, tesekkir vb.) yapilmasi
kisiye teblig edilmesi ve istenilen tarihe kadar Basin Halkla iliskiler
Mudirligine EBYS lzerinden cevap verilmesi, onay sonrasi dosyalanmasi.

Ozliik Dosyasi




