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657 SAYILI DEVLET MEMURLARI KANUNU’NA TABI
4A-4B PERSONELLERIN iSE GiRi$ VE iSTEN AYRILMA iSLEMLERI

is Akis1 Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
N
657 Sayili De'vlett Mefn'lurlar} Kanunu’na Fabi 4A—'4B ilgili Personel
personellerin ise girig ve isten ayrilma islemleri
J

v

ilk alim (4B) > 4B personel alim ilaninin Universitemiz Web

sayfasinda yayinlamasi.

!

Alim ilani sonucundaki atama onay yazisinin Hastane idaresine ulagmasi.

v

Atamasi yapilan personelin atandigina dair tebligatin yapildigi tarihten
itibaren 15 giin igerisinde goreve baslama talebinde bulunmasi saglanir.

v

Kisilerin géreve baslamasi asamasinda personellere alim evraklarina ek olarak
6zliik dosyalarinda bulunmasi gereken ise baslama dilekgesi, ise baslama
formu, Gizlilik Sézlesmesi, isyeri Sagligi ve Givenligi Birimi ise Baglama Formu,
Mal Bildirim Formu, Aile Durum Bildirir Formu, banka hesabi agtiriimasi ve
yeni ise baslayan personel bilgi formu eksiksiz doldurtulmasi.

v

Personelin SGK Ise Giris Bildirgesi diizenlenir ayni giin kurumumuz ile personel
arasinda baslama tarihi itibariyle yil sonuna kadar olan karsilikli sozlesme
imzalanarak goreve baslatilir. Her yil Ocak ayi igerisinde s6zlesmeleri yenilenir.

y

Hastanemiz Bilgi Yénetim Sistemi(MiA)'ne personellerin tim bilgileri girilerek
personel kartlarinin agilmasi.

v

Kisilerin YOKSIS ve EKiP sistemlerine kayit islemlerinin yapilmasi.

y

Rektorlikten gelen ise baslama evraklari ve 6zlik tarafindan doldurtulan

tim evraklar 6zliik dosyasi agilarak dosyaya kaldirilir.

!

PERBIS sistemi (izerinden kisilere tanimlanan sicil numaralari HBYS MIA
sistemine ve 0zliik dosyalarina islenir.

v

PERBIS’e sicil numarasi tanimlandiktan sonra hesap anahtari olusturularak
Ortak Parola Sistemi (OPS) Uzerinden kurumsal mail adresi ve sifresi
olusturulur. Daha sonraki sureglerde personele sifre ve mail adresleriyle
alakali islemlerde Ozliik birimi tarafindan yardimci olunur.

v

Mail adresleri, sifreleri ve sicil numaralari kisilere teblig edilerek aktif bir
sekilde mail ve EBYS’lerine giris yapip kontrol etmeleri istenir.

v

Rektorlik Personel Daire Baskanhgl Atama Sube Mudurligi’ne personelin
bagsladigini belirtir yazinin EBYS’den yazilmasi, géreve baslatilan personelin SGK
ise Giris Bildirgesi, Mal Bildirimi Formu ve Sézlesmenin asli bir adet olmak
lizere kapali zarf icinde gonderilir.

Personel Daire
Bagkanligi(PDB)

PDB

ilgili Personel
ilgili Personel
ilgili Personel
ilgili Personel
ilgili Personel
ilgili Personel
ilgili Personel
ilgili Personel
ilgili Personel
ilgili Personel
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Atama Onay Yazisi

Atama onay yazisi veya
telefonla teblig

ise baslama dilekgesi,

ise baslama formu,
Gizlilik S6zlegmesi,

isyeri Saghgi ve Guvenligi
Birimi ise Baglama Formu,
Mal Bildirim Formu.

Sigortali ise Giris Bildirgesi

HBYS MIA
Personel verileri

YOKSIS VE EKiP
Personel verileri

Personel Evraklari

PERBIS ve HBYS MIA
Personel Verileri

PERBIS, HBYS MiA, OPS
Personel verileri

HBYS MIA veya s6zel
bilgilendirme

EBYS Ust yazi
Personel Evraklari




