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iDARi PERSONEL UCRETSIZ iZiN iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

is Akist Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
[ idari Personel Ucretsiz izin islemleri ]
Kurumumu.zda (;a.ﬂl?an 657 Sayili Devlejt Me[nurlarl Kanununa tal?l fl/A, .4/B ilgili personel Dilekge ve Ekleri
personellerin gesitli nedenlerle (askerlik, dogum, vb.) en az 15 giin 6ncesinde EBYS
Uicretsiz izin dilekgelerinin evrak kayit birimine teslim edilmesinin saglanmasi ve
EBYS tizerinden 06zliik birimine havale edilmesi
EBYS izerinden Personel Daire Bagkanligi'na ve ilgili birimlere kisinin ilgili Personel EBYS ist yazi
dilekcesi ile ekleri eklenerek, EBYS Uzerinden Ust yazi yazilir. ilgili Mudar
Personel Daire Baskanlig’'ndan gelen Rektérliik Oluru’nda hesaplanan ve ilgili Personel HITAP
uygun gorulen cretsiz izin olur yazisi EBYS (zerinden geldikten sonra SGK
HITAP ve SGK sisteminden Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi diizenlenir. Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi
Diizenlenen Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi ve personelin ayrildigi tarihi
bildiren Ust yazi Personel Daire Baskanligi'na ve ilgili birimlere EBYS ilgili Personel
zerinden génderilir. Personel Déner Sermaye isletme MudirlGgi Sigortali isten Ayrilig Bildirgesi
kadrosunda ise Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi diizenlenmeden kisinin EBYS Ust yazi
ayrildigi tarihi bildirir ist yazi Personel Daire Bagkanhgi'na ve ilgili birimlere
EBYS tizerinden gonderilir.
Ucretsiz izin baglama tarihinden itibaren giin sayisi hesaplanarak MIA ilgili Personel MIA HBYS
sisteminde izin bilgileri kismina kaydedilir ve gérevden ayrilig tiiru Ucretsiz izin
olarak segilir.
Tekrardan goreve donmek isteyen personellerin dilekgesi en az 15 giin ilgili Personel Dilekge ve Ekleri
oncesinden istenerek gdreve baslama tarihleri takip edilir. Askerlik suresince EBYS
Uicretsiz izin alan personel terhis belgesi eklenerek terhis tarihinden itibaren
bir ay igerisinde ise baslayacagi tarihi belirtir dilekgesini evrak kayit birimine .
teslim etmesi saglanir ve takip edilir. ilgili Personel MIA HBYS
Goreve baglama tarihi gelen personelin HBYS MIA sistemi iizerinden izin tarihi
glincellenerek goreve baslamasi yapilir. Hitap
* ilgili Personeller SGK
EBYS

Ucretsiz izin doniisii gdéreve baslayan personelin géreve baslama tarihi
geldiginde SGK Sigortali ise Giris Bildirgesi yapilir ve EBYS lizerinden st yazi
ekinde Sigortali ise Giris Bildirgesi de eklenerek Personel Dairesi Bagkanlig'na
ve ilgili birimlere dagitiml olarak Ust yazi yazilir.




