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KURUM iCi DAGITIMLI YAZILAR FAZLA MESAI VE iCAP ODEMELERI
BASHEKiIM VE BASMUDUR VEKALETI
HARCAMA YETKILiSi VE GERCEKLESTIRME GOREVLiSi GOREVLENDIRME

is Akis1 Adimlar

Sorumlu

Ilgili Dokiimanlar

Kurum igi Dagitimh Yazilar

v

Kurum igi ve kurum digi tarafindan personellerin bilgilendirilmesi amaciyla
génderilen yazilar Hastane idaresine geldikten sonra birimimize havale edilir.

y

Birimimize havale edilen yazi igerigine gore ilgili miidirler ve tim birim
sorumlularina sorumlusu olduklari birimlerdeki personellere duyurulmasi
amaci ile EBYS uzerinden yazi olusturulur.

v

Onaylanan evrak fiziki olarak dagitimli evrak dosyasina takilir.

[ Fazla Mesai ve icap Odemeleri ]

'

Kurumumuzda calisan 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi 4/A, 4/B
personellerin ve Hastanemiz Acil Servisinde gorev yapan doktorlarin birimimize
birim sorumlulari ve Hastane idaresi tarafindan onayl gelen aylik calisma
siirelerini asan fazla mesai ve icap cizelgelerindeki saatlerin HBYS MIA sistemine
veri girisi yapilarak 1slak imzaya sunulmasi ve maas birimine 6denmek uzere Ust
yazi ile tesliminin saglanmasi.

[ Baghekim ve Bagmiidiir Vekaleti ]

Bashekim ve Bagmudur’'in yillik izin yazilari EBYS Uzerinden birimimize iletilir.
Kongre veya egitim bilgileri dokiman ve davetiye olarak birimimize
bilgilendirmesi yapilir. Birimimiz tarafindan yerine vekalet edecek idarecimizin
bilgisi alinarak Rektorlik Makami’'ndan Olur alinir. Olur yazisi ayni zamanda
Personel Dairesi Baskanligi ve ilgilibirimlere dagitimi yapilir ve izin alan ve
vekalet eden kisilerin dosyasina onaylanan evraklar takilir.

'

Hastanemiz HBYS MIA sistemine izin siireleri girilir.

Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisi
Gorevlendirme

Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisi yetki devri durumlarinda
Hastane idaresi tarafindan verilen bilgiye istinaden EBYS (zerinden
gorevlendirme yazilar gorevlendirilen kisiye, Personel Dairesi Baskanligina ve
odemeler ile ilgili birimlere dagitimli yazilar yazilir ve dosyalanir.
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