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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personel Daire 
Başkanlığı(PDB) 
 
 
 
PDB 
 
 
 
 
Hastane İdaresi 
 
 
 
İlgili Personel 
 
 
 
 
 
PDB 
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İlgili Personel 
 
 
 
İlgili Personel  

657 Sayılı DMK’nun 36,54 ve 
165. Maddesi (Açıktan Atama) 
657 Sayılı DMK’nun 74.maddesi 
(Nakil ile Atama) 

 
 
 
EBYS üst yazı 
 
 
 
 
 
 
 
EBYS üst yazı 
 
 
 
 
EBYS üst yazı 
 
 
 
Personel Evrakları 
 
 
 
 
 
 
HBYS MİA 
 
 
YÖKSİS ve EKİP 
 
 
 
PERBİS ve HBYS MİA 
 
 
 
 
PERBİS, HBYS MİA, OPS 
Personel verileri 
 
 
 
HBYS MİA veya sözel 
bilgilendirme 

 
 
EBYS üst yazı 
Personel Evrakları 
 

 

Nakil Yolu İle Göreve Başlama İşlemleri 

Kurumlararası nakil talebinde bulunan idari personelin Üniversitemize geçiş 

işlemleri ile ilgili yazısı Personel Daire Başkanlığı tarafından Hastanemiz 

Başhekimlik Makamına EBYS üzerinden üst yazı ile bildirilir ve görüş talep edilir. 

EVET HAYIR 

Personel Daire Başkanlığı’ndan personelin atama onayı Başhekimlik Makamına 

gönderilir. 

Göreve başlayan personele özlük dosyalarında bulunması gereken Atama 

Onayı ve Personel Nakil Bildirimi, Gizlilik Sözleşmesi, İşyeri Sağlığı ve Güvenliği 

Birimi İşe Başlama Formu, Aile Durum Bildirir Formu, Mal Bildirim Formu, 

banka İBAN bilgileri  Personel Bilgi Formu eksiksiz doldurtulması ve özlük 

dosyası açılması. 

 

Hastanemiz Bilgi Yönetim Sistemi(MİA)’ne  personellerin tüm bilgileri 

girilerek personel kartlarının açılması. 

 
Kişilerin YÖKSİS ve EKİP sistemlerine kayıt işlemleri yapılır. 

 
PERBİS sistemi üzerinden kişilere tanımlanan sicil numaraları HBYS MİA 

sistemi ve özlük dosyalarına işlenir. 

 
PERBİS’e sicil numarası tanımlandıktan sonra hesap anahtarı oluşturularak 

Ortak Parola Sistemi (OPS) üzerinden kurumsal mail adresi ve şifresi 

oluşturulur. Şifre ve mail adresleriyle alakalı işlemlerde Özlük birimi 

tarafından yardımcı olunur. 

 
Mail adresleri, şifreleri ve sicil numaraları kişilere tebliğ edilerek aktif bir 

şekilde mail ve EBYS lerine giriş yapıp kontrol etmeleri istenir. 

 
Rektörlük Personel Daire Başkanlığı Atama Şube Müdürlüğü’ne personelin 

göreve başlama yazısına SGK İşe Giriş Bildirgesi de eklenerek  EBYS üzerinden 

bildirilir. 

 

Uygun mu? 

Uygun görüş yazısı Personel 

Daire Başkanlığına EBYS 

üzerinden üst yazı ile 

bildirilir. 

Uygun görülmeyen yazı 

Personel Daire Başkanlığına 

EBYS üzerinden üst yazı  ile 

bildirilir. 

 

 


