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NAKIL YOLU iLE GOREVE BASLAMA iSLEMLERI

is Akis1 Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
. j Personel Daire 657 Sayil DMK’nun 36,54 ve
[ Nakil Yolu lle Géreve Baslama Islemleri ] Baskanligi(PDB) 165. Maddesi (Agiktan Atama)
657 Sayil DMK'nun 74.maddesi

v

Kurumlararasi nakil talebinde bulunan idari personelin Universitemize gecis
islemleri ile ilgili yazisi Personel Daire Bagkanhg tarafindan Hastanemiz
Bashekimlik Makamina EBYS Uzerinden st yazi ile bildirilir ve goris talep edilir.

EVET HAYIR
Uygun gorus yazisi Personel Uygun gorilmeyen yazi
Daire  Bagkanligina EBYS Personel Daire Baskanligina
Uzerinden Ust yazi ile EBYS Uizerinden Ust yazi ile
bildirilir. bildirilir.

v

Personel Daire Baskanlig’ndan personelin atama onayi Bashekimlik Makamina
gonderilir.

v

Goreve baslayan personele 6zlik dosyalarinda bulunmasi gereken Atama
Onayi ve Personel Nakil Bildirimi, Gizlilik Sézlesmesi, isyeri Saghgi ve Giivenligi
Birimi ise Baslama Formu, Aile Durum Bildirir Formu, Mal Bildirim Formu,
banka IBAN bilgileri Personel Bilgi Formu eksiksiz doldurtulmasi ve 6zliik
dosvasi acilmasi.

v

Hastanemiz Bilgi Yénetim Sistemi(MiA)ne  personellerin tiim bilgileri
girilerek personel kartlarinin agiimasi.

v

Kisilerin YOKSIS ve EKIP sistemlerine kayit islemleri yapilir.

v

PERBIS sistemi (izerinden kisilere tanimlanan sicil numaralari HBYS MIA
sistemi ve 6zluik dosyalarina islenir.

!

PERBIS’e sicil numarasi tanimlandiktan sonra hesap anahtari olusturularak
Ortak Parola Sistemi (OPS) Uzerinden kurumsal mail adresi ve sifresi
olusturulur. Sifre ve mail adresleriyle alakali islemlerde Ozliik birimi
tarafindan yardimci olunur.

y

Mail adresleri, sifreleri ve sicil numaralari kisilere teblig edilerek aktif bir
sekilde mail ve EBYS lerine giris yapip kontrol etmeleri istenir.

!

Rektorlik Personel Daire Baskanhgi Atama Sube Muidurligi’ne personelin
gdreve baslama yazisina SGK ise Giris Bildirgesi de eklenerek EBYS iizerinden
bildirilir.
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