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BASHEKiIM,HASTANE BASMUDURU,MUDUR,HEMSIRELIK HiZMETLERI MUDUR VE MUDUR

YARDIMCILARI GOREVLENDIRMESI VE AYRILMASI iMZA SIRKULERININ OLUSTURULMASI

ICRA YAZILARI
is Akis1 Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
[ Bashekim Gorevlendirmesi ve Ayrilmasi ]
v
Rektorlik Makami’ndan gelen gorevlendirme yazisina istinaden Baghekimin .
lgili Personeller EBYS

gorevlendirildigi  tarihi  bildirir yazinin kendisine, Personel Dairesi
Baskanlhgi'na ve ilgili birimlere EBYS Uzerinden dagitimli yazisinin yazilmasi
ve Bashekime ait 6zliik dosyasi agilarak 6zliik dosyasina takilmasi

v

Rektorlik Makamindan gelen yeni Bashekim goérevlendirmesi sonucunda
gorevlendirme yazisina istinaden Baghekimin gérevden ayrildigi tarihi bildirir
yazinin kendisine, Personel Dairesi Baskanligi'na ve ilgili birimlere EBYS
tzerinden dagitimh yazisinin yazilmasi ve Bashekime ait 06zlik dosyasi
agilarak 6zliik dosyasina takilmasi

v

Hastanemiz HBYS MIA sistemine goreve baslama ve ayriima tarihleri ile ilgili
verilerin girilmesi.

Hastane Bagmiidiirii, Midiir, Hemgirelik Hizmetleri Miidiir ve
Miidiir Yardimcilari Gérevlendirmesi ve Ayrilmasi

v

Hastanemiz Bashekiminin Onerisi ile Rektorlik Makami'na Olur yazisi EBYS
tizerinden yazilir. Onaylanan Olur yazisina istinaden kendisine, Personel Dairesi
Baskanligi'na ve ilgili birimlere gorevlendirildigi tarihi bildirir yazi EBYS
tizerinden yazilir. Gérevden ayrilma durumunda da EBYS Uzerinden Personel
Dairesi Bagkanlhgi'na ve ilgili birimlere ve kendisine dagitimh yazi yazlir.
Onaylanan yazilar 6zlik dosyasina takI|II‘I.

v

Hastanemiz HBYS MIA sistemine géreve baglama ve ayriima tarihleri ile ilgili
verilerin girilmesi.

[ imza Sirkiilerinin Olusturulmasi ]

v

Rektorlik ve Aydin Valiligine gonderilmek Gzere gbreve baslayan Bashekim,
Baghekim Yardimcisi, Bagmudir, Midir, Midir Yardimcilar, Hemsirelik
Hizmetleri Mudurii ve Madar Yardimcilarinin 3 nisha olacak sekilde imza
sirktlerinin olusturulup 1slak imzaya sunulmasi ve onaylanan evraklarin
Personel Dairesi Baskanlhgina EBYS lizerinden yazi ekinde gonderilmesi ve ilgili

dosyaya takilmasi.

[ icra yazilari ]

v

Kurumumuzda ¢alisan 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi 4/A, 4/B
Personellerin icra Dairelerinden gelen yazilarinin EBYS {izerinden Birimimize
havalesi yapilir. Havale edilen yazi EBYS lizerinden Strateji Daire Baskanhgina
yazilir ve Maas Tahakkuk birimine dagitimi yapilarak personelin dosyasina
takilir.
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