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HBYS MİA 
Yıllık İzin Takip Formu 
Özlük Dosyası 
 
 
 
 
 
 
 
4857 İş kanunu  
TÜHİS Toplu İş Sözleşmesi  
İzin Formu ve Ek Evraklar 
HBYS MİA 
Özlük Dosyası 
 
 
 
 
 
 
Dilekçe 
EBYS Üst Yazı 
Özlük Dosyası 
 
 
Dilekçe 
EBYS Üst Yazı 
Özlük Dosyası 
 
 
 
 
 
 
 
Hastalık Raporu 
HBYS MİA  
Özlük Dosyası 
 
 
 
 
 
SGK 
 

 

4/D Yıllık İzin İşlemleri 

 
Hastanemizde sürekli işçi kadrosunda çalışan izin alacak personelin 

Hastane Bilgi Yönetim Sisteminden izin talep formunu doldurarak birim 

sorumlusu ve Hastane Müdürünün onayına sunması, onaylanan izin 

formunun Hastane Bilgi Yönetim Sisteminden bir suretinin çıktısı alınarak 

yıllık izin takip formuna işlenmesi ve personel özlük dosyaya takılması. 

 

Ölüm, refakat, evlilik, mazeret vb. izinlerde mazeret durumunu bildiren 

evraklar Personel Özlük Birimine teslim edilir. Hastane Bilgi Yönetim 

Sisteminden izin formlarının çıktıları alınarak ve ekleri eklenerek  personelin 

özlük dosyasına takılır. 

4/D Yurt Dışı İşlemleri 

 
İzin alacak personelin yurt dışında geçirmek istediğine dair dilekçesini ve 

onaylanan yıllık izin formunu evrak takip birimine vererek Hastanemiz 

İdaresi  tarafından Personel Özlük Birimine havale edilmesi. 

 

 

 

 

EBYS üzerinden Başmüdürlük Makamına yurt dışı oluru yazılarak 

onaylanması sonucunda yazıyı kişiye tebliğ edilerek dosyaya kaldırılması. 

4/D Rapor İşlemleri 

 

Rapor alan personelin tek hekim, istirahat raporunu Personel Özlük 

Birimine getirerek tarafımızca Hastane Bilgi Yönetim Sistemine işlenmesi 

ve süresi biten raporların ise SGK ekranından çalışmadığına dair bildirim 

giriş sisteminden tarihi biten raporların onayını yapmak. 

 

Mahsuplaştırma Onay İşlemleri kısmından her ayın başında geçmiş ay 

seçilerek mahsuplaşacak ödeme listesindeki kişilere mahsuplaştırma 

onayı yapılması. 

 

Mazeret İzni 


