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iDARI PERSONEL DOGUM RAPORU iSLEMLERI
iDARI PERSONEL SOYADI DEGISIKLIGI

is Akist Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
[ idari Personel Dogum Raporu islemleri ]
ilgili personelin dogum 6ncesi raporu aldigi zaman Personel Ozliik Birimine ilgili Personel Dogum Oncesi Rapor
raporunu teslim etmesi
HBYS MIA sistemine kisinin izin bilgileri al dog 0 i MIA
! 5|.s c.smlne |§|n|r1 izin |.g|.e.r| alanina ogun.ﬁ on.ce5| rapo.run ilgili Personel Dogum Oncesi Rapor
basladig tarih ile bebek dogum tarihini kapsayacak sekilde islenmesi
¢ MIA
Dogum gergeklestigi zaman kisinin dogum raporu ve dogum sonrasi analik ilgili Personel Dogum Raporu
raporunu Personel Ozliik Birimine teslim etmesi Dogum Sonrasi Analik
¢ Raporu
HBYS MIA sistemi (zerinden kisinin izin bilgileri alanina bebek dogum MiA
tarihinden itibaren dogum sonrasi raporun bitis tarihine kadar islenmesi ilgili Personel Dogum Raporlari
(Dogum oncesi ve dogum sonrasi rapor toplami 112 giin)
Personel Daire Baskanhg’na ve ilgili birimlere kisinin dilekgesi ile dogum 6ncesi ilgili Personel EBYS Ust Yazi

rapor, dogum raporu ve dogum sonrasi analik raporu eklenerek, EBYS

Uzerinden Ust vazi vazilir.

v

imzadan ¢ikan yazi ve dogum raporlarinin kisinin 6zliik dosyasina kaldiriimasi

[ idari Personel Soyadi Degisikligi ]

v

Evlenecek personelin nikah tarihinden itibaren 7 gin olacak sekilde MIA
sistemi Uzerinden evlilik izin formu doldurarak birim sorumlusu ve Hastane
Miidiri’ne onaya sunmasi

y

ilgili personelin evlenecegini belirtir dilekgesi ve ekinde davetiye ile birlikte
Hastane Mudurlugi/Hemsirelik Hizmetleri Midurlugi’ne dilekge yazmasi ve
EBYS Uzerinden Personel Ozliik Birimine havale edilmesi

v

Nikahtan sonra soyadi degisen kadin personelin soyadinin degistigini belirten
dilekgesi, yeni nufus ctizdani fotokopisi ve evlilik ctizdaninin ilk ti¢ sayfasinin
fotokopisi ile Hastane Mudurligiu/Hemsirelik Hizmetleri Mudarligi’ne
dilekce vazmasi

v

Personel Daire Baskanhgi ve EBYS Koordinatorlugi’ne dagitimli olacak sekilde
kisinin dilekgesi ve ekleri eklenerek EBYS (lizerinden Ust yazi yazilir.

v

Yazi imzadan giktiktan sonra HBYS MIA, YOKSIS, PERBIS, EKiP, HIiTAP, SGK
sistemleri Gizerinden ve kisinin 6zIik dosyasinda soyadi degisikligi yapiimasi

Bashekim Yardimcisi
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