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iDARI PERSONEL YILLIK iZiN iSLEMLERI /iDARi PERSONEL YURT DISI iZiN iSLEMLERI
iDARI PERSONEL HASTALIK iZiN ONAYI

is Akist Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
[ idari Personel Yillik izin islemleri ]
izin alacak personel birim sorumlusu ve Hastane Miidiirii'ne, HBYS MiA ilgili Personel HBYS MiA

sistemi Uzerinden izin talep formu doldurarak iletilmesi

y

Birim sorumlusu ve Hastane Mudurd’nin ilgili kisinin izin talebini

degerlendirmeye almasi ve onaylamasi

v

Hastane Bilgi Yonetim Sisteminden onaylanan izin formunun bir sureti ilgili
personelin 6zliik dosyasina kaldirilarak yillik izin takip formuna islenmesi

[ idari Personel Yurt Digi izin islemleri ]

v

iznini yurt disinda gecirmek isteyen personel gidecegi iilkeyi ve yurt disinda
bulunacag tarihleri acikga belirterek dilekgesini Hastane Mudurligi/Hemsirelik
Hizmetleri Mudurltgi’'ne sunmasi ve EBYS Uzerinden 6zlik birimine havale
edilmesi

v

Personelin HBYS MIA sistemi iizerinden yillik izin formu doldurarak birim

sorumlusu ve Hastane Miidiirii’'ne onava sunmasi

v

EBYS Uzerinden “Bagmudirlik Makami'na” yurt disi cikis oluru yazisi
yazilarak onaylanan izin formu ve ilgili kisinin dilekcesi eklenerek imzaya
sunulmasi

v

Hastane Midiirii ve Hastane Basmiidiri tarafindan imzalanan yazi ve
eklerinin bir suretinin ilgili kisinin 6zlik dosyasina kaldirilarak izin takip
formuna islenmesi

[ idari Personel Hastalik izin Onayi ]

v

Rapor alan personelin hastalik raporunun aslini Personel Ozliik Birimine teslim
etmesi

v

Raporun kapsadigi tarihlerin HBYS MIA sisteminde ilgili kisinin izin bilgileri
alanina hastalik raporunun tirii secilerek kaydedilmesi (Tek Hekim/Heyet)

!

EBYS Uzerinden hastalik izin onayi yazisi olusturularak ekinde hastalik raporu
ile birlikte Hemsirelik Hizmetleri Mudiri, Hastane Muadiri ve Hastane
Basmudurd’ne imzava sunulmasi

y

Onaylanan hastalik izin onayi ile hastalik raporunun kiginin 6zlik dosyasina
kaldiriimasi
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